
Name, Vorname 
Straße 
 
PLZ Ort 
 
 
 

 

Gläubiger bzw. Vertreter (z. B. Rechtsanwalt / Inkassogesellschaft) 

Straße bzw. Postfach 

PLZ Ort 

           

Ort, Datum 

 

 

Ihr Zeichen: Aktenzeichen bzw. Vertragsnummer des Gläubigers 

  Forderung von  (z. B. Firma) 

 

Sehr geehrte Damen und Herren (bzw. Name des Ansprechpartners), 

 

um zunächst einen Überblick über die gesamte Schuldensituation erlangen zu können, 

möchte ich Sie um Zusendung einer aktuellen Forderungsaufstellung bitten, aus der 

Hauptforderung, Kosten und Zinsen sowie Zahlungseingänge hervorgehen. Sollte die 

Forderung tituliert sein, stellen Sie mir bitte eine Kopie des zugrunde liegenden Titels zur 

Verfügung. 

 

Nach der Tatsachenerhebung komme ich unaufgefordert auf diese Angelegenheit zurück. 

 

Ich bemühe mich ernsthaft und bedanke mich im Voraus für das entgegengebrachte 
Verständnis.  
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

 
Unterschrift 

 


